Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Gestion de Personas

et e
Recolefo l

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONGQRARIOS

y

NOMBRE : MONICA SANCHEZ JIMENEZ

/ ,
PERIODO QUE INFORMA: FEBRERO/Z'UZd f /
N° DE BOLETA : 170 / MONTO BRUTO: 1.755.152- ~ .
PROGRAMA : INMOBILIARIA SOCIAL :/RECOLETA / DEX N°51 DEL 10 DE ENERQ/2024
ITEM : 215.21.04.004.001 / / CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO : ASISTENTE SO?KL /
FUNCIONES (Seglin contrato): / /

1. Recoger informacion y desarrollar actividades para la formulacidn de los proyectos.

2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el Ambito habftacional y apoyar los
procesos de organizacion para la postulacién en la comunidad.

3. Recepcionar, archivar y organizar l[a-documentacion de los postulantes a [os distintos
programas de subsidios vigentes.

4. Asesorar antes, durante y dese’ues del proceso de postulacién a los comités de vivienda
organizados de [a comuna.

5. Participar en la programacién de actividades técnico administrativas, en reuniones de

equipo y comisiones de trabajo.

P
ACTIVIDADES DEL MES /
s
N° Descripcion Medio
/ verificador
1 Solicitud de asignacién directa de subsidio arriendo C;;m Correo
Velasquez Cisternas. / electrénico.
2 Reunidn comité de vivienida Escritores de Chile Fotografifa
3 Reunion comité de vivienda Escritores de Chile }/ Fotografla
4 Respuesta solicitud de informacion copropiedad lote A1 wlla Correos.
San Cristébal a supervisora de proyectos de la SEREMI dé electrénicos
vivienda.
5 | Respuesta solicitud OIRS N° / Correo
1 electrénico
v
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financiamiento adicional p?;,la compra de vivienda via
subsidio habitacional.

s
6 Recopilacién deflnformac:lon y respuesta a solicitud de Correo /
informacion Lespecto estado de formalizacion proyectos de electronico
CVs /
7 Respuesta solicitud de seccion habilitacién social del SERVIU | Correo
respecto a factibilidad soci\ayzﬁhproyectos DS 49, en su linea | electrénico.
programatica glosa 12 /
8 | Recopilacion de antecedentes y elaboracién de respuesta a Correo /
solicitud de encargado de-proyectos de Condominios de electrénico
SEREMI de vivienda. /S
9 | Atencion de caso social para asesorar en la obtencidn de Correo
electrénico

casa

Sistematizacion fichas diagnosticas co?'lé de vivienda sin

10 | Atencidn de publico para orientacién general” / Noémina de cabos
s atendidos

11 | Reunion comité de vivienda sin casa Fotografia. =~ _~

12 Resumen plafiilia

Excel.

Ll

| Firn yuncmnaﬂe\ N\ | Firma jefe directo
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